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1 Bagimsiz Degerlendirici Kayit islemleri

1.1 Bagimsiz Degerlendirici (BD) Kimdir?

Bagimsiz Degerlendirici, proje tekliflerini, bagvuru rehberlerinde belirtilen esaslara gore teknik,
ekonomik, sosyal ve mali agidan degerlendirmek Uzere, alaninda en az bes yillik uzmanlik ve
tecribe birikimi olan, ylUksekogretim kurumlari 6gretim elemanlar ile kamu kurum ve
kuruluglari  personelinden Ajans tarafindan uygun bulunanlarin ilgili  kurumlarca
goreviendiriimesi veya Ajans tarafindan diger gergek kigiler arasindan hizmet alimi yoluyla

secilen uzmanlar olarak tanimlanmaktadir.

1.2 KAYS'a Kayit iglemleri

Sistem’e Bagimsiz Degerlendirici (BD) olarak kayit olmak igin KAYS'a ulagilir ve Sistem’e

Giris Ekranrnda yer alan Sisteme Kaydol ( S:zteme Eavdol) baglantisina tiklanir.

. KAYS

Kalkinma Ajanslan Yénetim Sistemi

| =l Kullanic Adi lle Giris ‘ 8 E-imza ile Girig
Kullanici Adu:
‘ » Sisteme Kaydo
Sifre: » Sifremi Unuttum / Hesabim K
Girig

Sistem'e Girig Ekrani

Sisteme Kaydol baglantisina tklanmasinin ardindan Kayit Formu Ekrani goruntilenir.
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Roli: Seciniz -

Uyrudus: Tiirkiye -

T.C. Kimlik No:

Adn

Soyadn.

Cinsiyet: ./ Emek || Kadin

Dodum Yeri:

Dogum Tarihi:

Kullamic Adun

E-Posta:

E-Posta Tekrar:

Parola:

Parola Tekrar:

g — =
'\.:\ {:ﬁ-\ T n W Yy FF I':-_;V"-:'\
wINETH | ; ol

Q

Dederlendirme sireciyle ilgili faalivetieriniz Kalkinma Bakanhdinin 5449 Sayi Kanun ile
dizenlenen koordinasyon yetkisi kapsaminda raporlanmaktadir.

g |
Givenlik Kodu:

B Kaydet
Kayit Formu Ekrani

Kayit Formu Ekranrnda yer alan alanlar agagidaki gibidir;
¢ Roli alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin Rol Agilir Listesi'nde yer alan rollerden
Bagimsiz Degerlendirici Kullanicisi rolini segmesi gerekmektedir. Sistem'e kayit
olacak BD ayni zamanda Bagsvuru Sahibi (BS) roline de sahip olmak istiyor ise Rolu
alanindan Her ikisi de secenegini segcmelidir
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Seciniz -

Seciniz
Bagwvuru Sahibi Kullamzis
Bagimsiz Degerlendirici Kullamcis

Her ikisi de

Rol Acilir Listesi

e Uyrugu alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin uyruk bilgisi belirtilir.

Q

= Uyrugu alaninda Tirkiye disinda bir (lke segildiginde Pasaport Numarasi alani
gérntilenir ve gorintilenen alanlara bilgi giriimesi zorunlu olur. Sisteme ayni Pasaport
numarasiyla sadece bir kez kullanici kaydi olugturulabilir. Bir Pasaport Numarasi ile ikinci bir
kullanici olusturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

e T.C. Kimlik No alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin T.C. Kimlik Numarasi belirtilir.
@

T.C. Kimlik Numarasi ile ikinci bir kullanici olusturulmak istendiginde kayt yapilamayacaktir.

Sistem’e ayni T.C Kimlik Numarasi ile sadece bir kez kullanici kaydi olugturulabilir. Bir

e Adi alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin adi belirtilir (Adi alani 100 karakterle
sinirlidir).

e Soyadi alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin soyadi belirtilir (Soyadi alani 50
karakterle sinirlidir).

e Cinsiyet alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin cinsiyeti belirtilir.

e Dogum Yeri alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin dogum yeri bilgisi belirtilir (Dogum
Yeri alani 100 karakterle sinirlidir).

e Dogum Tarihi alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin dogum tarihi bilgisinin agilan
Takvim Penceresi’nden secilmesi saglanir. Takvim Penceresi, Dogum Tarihi alanina

tiklandiginda agiimaktadir.

‘o CEEEEEEE 0

Pt 58 GCa Pe ©Cu Ct Pz

3 4 5 B [ 3 9
10| 11| 12|| 43| 14|| 15 | 16
i7|| 18 15| 20 21 | 22 | 23
24| 25 26| 27 | 2B | 29 30

Takvim Penceresi
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Q Dogum Tarihi alaninda Takvim Penceresi ile tarih bilgisi girilebilecegi gibi, ilgili alana
belirli bir formatta (Giin.Ay.Yil) da elle giris yapilabilir.
e Kullanici Adi alanina, Sistem’e kayit olacak BD’ye yonelik bir kullanici adi bilgisi girilir

(Kullanici Adi alani 15 karakterle sinirlidir).

Q Kullanici adr harfle baglamak zorundadir. Kullanici adi igerisinde Turkge karakter, blyik

karakter, bogluk ve diger karakterler bulunamaz.

\?

== Sistem’e ayni Kullanici Adi ile sadece bir kez kullanici kaydi olugturulabilir. Bir Kullanici
Adi ile ikinci bir kullanici olusturulmak istendiginde kayit yapilamayacaktir.

Q@

== Kullanici Adi, en az 6 karakterden olusmak zorundadir.
e E-Posta alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin e-posta bilgisi belirtilir.

e E-Posta Tekrar alaninda, bir dnceki alanda girilen e-posta bilgisi ikinci kez girilir.

Q@

== Kullanici kaydinda E-Posta Tekrar alani bos birakilamaz. Kullanici kaydinda girilen e-

postalarin (E-Posta ve E-Posta Tekrar) ayni olmasi gereklidir.

Q@

“== E-Posta ve E-Posta Tekrar alanlarinda kopyala ve yapistir islemleri yapiimamaktadir.

e Parola alaninda, Sistem’e kayit olacak BD’nin parola bilgisi belirtilir.

e Parola Tekrar alaninda, bir dnceki alanda girilen Parola bilgisi ikinci kez girilir.

Q Kullanici kaydinda Parola alani bos birakilamaz. Kullanici kaydinda girilen parolalarin

(Parola ve Parola Tekrar) ayni olmasi gereklidir.
Q Parola ve Parola Tekrar alanlarinda kopyala ve yapistir islemleri yapilamamaktadir.
Q@

Parola, en az 8 karakterden olusmak zorundadir.

S

== Parola en az 1 kui¢lk harf (a-z), en az 1 bliyiik harf (A-Z), en az 1 rakam (0-9) ve en az
1 Ozel karakter (@$"=!?,.:;_|<>) igermelidir. Tiirkge karakterler ve bosluk karakteri
icermemelidir.

e Giuvenlik Kodu alanina, Guvenlik Resmi Dogrulama Alanr'nda yer alan harf ya da

rakamlar girilir.

Giivenlik Resmi Dogrulama Alani
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Resim Dogrulama Alaninda yer alan Givenlik Resmi Degistir ( "!t-’ ) diigmesi tiklanarak
ilgili alandaki resim dedgistirilebilir.
Kayit Formu’nda yer alan tim alanlar eksiksiz ve dogru olarak doldurduktan sonra Kaydet (

K=v9=t ) diigmesine tiklanir.

Sistem’e basariyla kayit olunduguna dair gelen bilgi mesaji géranur. BD, Kullanici Adi ve Sifre
bilgilerini girerek Sistem’e giris yapar.

Q@

S22 Kullanicr adi dogru olmak sartiyla sifre bilgisi 5 kere yanlig girilirse kullanicinin hesabi
kilitlenir. Hesabin kilidinin kaldirimasi igin kullanicinin ilgili Ajansla iletisime ge¢mesi
gerekmektedir.

Kullanicinin, Kayit Formu doldururken belirtmis oldugu e-Posta adresine gonderilmis olan

e Onayla . . .
onay kodu Onay Kodu alanina girilir ve Onayla ( ") dugmesine tiklanarak islem
tamamlanir.

\
Onay Kodu: Onayla Onay Kodunu Yeniden Génder

Onay Kodu Alani

Kullanicinin e-Postasina onay kodu gelmedigi takdirde, Ana Sayfa’da yer alan Onay Kodunu

Onay Kodunu Yeniden Gonder

Yeniden Gonder ( ) dugmesine tikklayarak onay kodunun tekrar

gonderilmesi saglanabilir.

\?

=2 Onay Kodu Alani'nda yer alan e-Posta adresi yanlis ise Ana Sayfa'nin sol dstinde yer
alan kullanici adi ve soyadi baglantisina tiklanir ve e-Posta bilgisi gtincellenir. Giincelleme
isleminin ardindan sayfa yenilenir ve Onay Kodunu Yeniden Génder diigmesine tiklanarak
onay kodunun yeni e-Posta adresine génderilmesi saglanir.

1.3 Bagimsiz Degerlendirici Bilgileri Gincelleme

Sistem’e kayit olan BD, mendleri kullanabilmek icin bilgilerini kaydetmelidir. Sistem’e giris
yapildiktan sonra, degerlendirici bilgilerinin girilmesini belirten uyari yazisi gérantilenir.
Bagimsiz Degerlendirici'ye ait degerlendirici bilgilerini Sistem’e  kaydetmek igin

Degerlendirici Bilgilerini Glincelle

Degerlendirici Bilgilerini Giincelle ( ) digmesine tiklanir.
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-
-~ Defjerlendirici iglemleri

. BO Al [lan Bagun
&= iglemleri

Dederlendirici Biloiler
Iddemler

Degerlendirici Iglemleri /
Degerlendirici Bilgileri
islemleri

ligili islemin seciimesinin ardindan degerlendirici bilgileri giincelleme adimlarindan ilki olan
Genel Bilgiler Ekrani goruntulenir.

l J Ulke: Seginiz

Genel Bilgiler Adres ili: Secinz

Eqtim Bigileri Adres ilgesi: Seginiz

Uzmanlk Alan

) Adres:

Ig Bilgileri 4
Yabanci Dil Bigileri I3 Telefonu:

Degerlendirme Biigikeri Cep Telefonu:

Proje Yonetim Bilgileri Altenatif E-Posta:

[ J Akademik Unvan:

E-Postalar ve Bildirimler Sigara Kullanimi: Evet Hayir
Medeni Durum: Evili Bakar
Ogrenim Durumu: | Segnz

Caligtign Sektor Tipi:  Seginiz

Kurulugu:
Fotograf*: Yiikle
Diploma® Yiikle

Degerlendirme sireciyle iigili faaliyetieriniz Kalkinma Bakanh@inin 5449 Sayl Kanun ile dizenlenen koordinasyon yetkisi kapsaminda raporlanmaktadir

Bilgilerimin paylagiimasini ve raporlanmasini Kabul Ediyorum. |_|

*Fotograf ve diploma yiikleme islemlerinden sonra Kaydet butenuna basmaniz gerekmektedir.

Genel Bilgiler Ekrani

Genel Bilgiler Ekrani'nda BD’nin genel bilgileri belirtilir. Genel Bilgiler Ekran’'nda yer alan
alanlar asagidaki gibidir;

e Ulke alaninda, BD’nin (ilke bilgisi belirtilir.

e Adres ili alaninda, BD’nin adres ili bilgisi belirtilir.

e Adres ilgesi alaninda, BD'nin Adres ili’'nde sectidi ile bagl olarak adres ilgesi belirtilir.

e Adres alaninda, BD’nin acik adres bilgisi belirtilir (Adresi alani 250 karakterle sinirlidir).

e is Telefonu alaninda, BD’nin (varsa) is telefonu bilgisi belirtilir.

e Cep Telefonu alaninda, BD’nin cep telefonu bilgisi belirtilir.

e Alternatif E-Posta alaninda, Sistem’e kayit olurken girilen e-posta bilgisinden farkl

TASNIF DISI
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olarak (varsa) alternatif bir e-posta bilgisi belirtilir.
e Akademik Unvan alaninda, BD'nin (varsa) akademik unvan bilgisi belirtilir.
e Sigara Kullanimi alaninda, BD’nin sigara kullanimina yonelik bilgi segilir.
¢ Medeni Durum alaninda, BD’nin medeni durumuna yonelik bilgi secilir.
e Ogrenim Durumu alaninda, BD’nin égrenim durumuna yonelik bilgi segilir.

e Calistig: Sektor Tipi alaninda, BD’nin galistigi sektor tipine yonelik bilgi segilir.

Q@

== Calistigi Sektor Tipi alaninda yer alan “Calismiyor” segenedi disinda bir sektor tipi
segilirse Kurulugu alanina bilgi girmek zorunlu olacaktir.

e Kurulusu alanina, Calistigi Sektor Tipi'ne bagli olarak kurulus bilgisi girilir.

e BD, Sistem’e fotografini ve diploma suretini yukleyebilir. Sistem’e fotografini yiklemek

fiikle

icin Fotograf alaninda yer alan Yukle ( ) digmesine tiklanir.

Seginiz...

Fotograf Yiikle Penceresi

Beginiz...

Fotograf Yiikle Penceresi'nde Seginiz ( ) dugmesine tiklanir ve fotograf yuklenir.

Yuklenen fotograf silinmek istenirse Fotograf alaninin yaninda yer alan Sil ( = )

digmesine tiklanir ve silme islemi onaylanir.
Sistem’e diploma suretini yiklemek icin Diploma alaninin yaninda yer alan Yukle dugmesine
tiklanir.

Seginiz...

Diploma Yiikle
Penceresi
Diploma Yukle Penceresi’nde yer alan Seginiz dugmesine tkklanir ve diploma Sistem’e

yUklenir.

Q@

Eklenecek dosya .jpeg , .jpg, .png, .gif, . pdf, .doc veya .docx formatinda olmalidir.
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Eklenecek dosya boyutu 1 MB'den blyiik olmamalidir.
Yuklenen diploma sureti silinmek istenirse, Diploma alaninin yaninda yer alan Sil digmesine

tiklanir ve silme islemi onaylanrr.

Q@

“==" Bilgilerimin paylasimasini ve raporlanmasini Kabul Ediyorum kutucugu isaretlenmedigi
takdirde degerlendirme  bilgileri  glincellenemeyecektir ve proje degerlendirmesi
yapilamayacaktir.

Genel Bilgiler Ekran’'nda bulunan alanlarda degisiklik yapilarak gtncelleme yapilabilir.

Giincelle

Guncelleme iglemi icin, istenilen alanlar degistirilir ve Gilincelle ( ) dugmesine
tiklanir.
Egitim Bilgileri adiminda, BD’nin egitim bilgileri girilir.

Diploma Turi Universite i Lise Ad Balim Baglangig Tarihi Bitig Tarihi

Kayit bulunamad..

Ekle
Egitim Bilgileri Listesi Ekrani

Sistem’e egitim bilgilerini eklemek icin Egitim Bilgileri Listesi Ekranr’nda yer alan Ekle

digmesine tiklantr.

Diploma Tiirli: | Seciniz -
Baglanog
Tarihi:
Bitig Tarihi:
Ekle iptal

Egitim Bilgisi Penceresi

Egitim Bilgisi Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.

Eklenen egitim bilgileri, Egitim Bilgileri Listesi Ekrani'nda goruntulenir.

Q Egitim Bilgisi Penceresi’nde segilen diploma tiiriine bagli olarak yeni segim yapimasi

gereken alanlar aktif hale gelmektedir.
Q@

gerekmektedir.

BD alm ilanina bagvuru yapabilmek igcin en az 1 tane egitim bilgisi girilmesi
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Sistem’e eklenmis egitim bilgilerini gincellemek igin, Egitim Bilgileri Listesi Ekrani'nda yer alan
egitim bilgisi segilir ve Giincelle digmesine tiklanrr. istenilen alanlar degistirilerek glincelleme
islemi tamamlanir.

Egitim bilgisini silmek icin silinmek istenilen egitim bilgisi segilir, Sil dugmesine tikklanir ve
silme iglemi onaylanir.

Uzmanlik Alani adiminda, degerlendiricinin uzmanlik bilgileri girilir. NACE, Ekonomik

Faaliyetlerin istatistiki Sinflamasi sistemidir. NACE kodu, faaliyetlere verilen rakamsal

ifadelerdir.
Uzmanhk Alam Listesi
Adi ¥ NACE kodu % Uzmanhk Siiresi

Kaytt bulunamadi.

o [ o [oor]

Uzmanlik Alani Listesi Ekrani

Sistem’e uzmanlik bilgisini kaydetmek icin, Uzmanlik Alani Listesi Ekrani'nda yer alan Ekle

digmesine tiklanir.

NACE kodu: ' Seciniz -

' Seciniz -

Uzmanhk Slresi: (

) Ekle iptal

Uzmanlik Alani Bilgisi Penceresi

Uzmanlk Alani Bilgisi Penceresinde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve ekleme iglemi
tamamlanir. Sistem’e eklenmis uzmanlik alani bilgisi secilerek giincelleme veya silme islemi
yapilabilir.

\

' BD alm ilanina bagvuru yapabilmek i¢in en az 1, en fazla 5 uzmanlik alani bilgisi

girilimesi gerekmektedir.

is Bilgileri adiminda, degerlendiricinin énceki ve devam etmekte olan galisma bilgileri girilir.
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ig Bilgileri Listesi

igyeri Adi % Unvam % Baglangig Tarihi < Bitig Tarihi %

Kayit bulunamad.

is Bilgileri Listesi Ekrani

Sistem’e degerlendirici is bilgilerini girmek igin is Bilgileri Listesi Ekrani'nda yer alan Ekle

digmesine tiklanir.

isyeri Adi [| ]

Unvann

Baglanmg Tarihi: [

Bitig Tarihi:

) Ekle iptal

is Tecriibesi Bilgisi Penceresi

Is Tecriibesi Bilgisi Penceresi'nde bulunan alanlar doldurulur ve ekleme islemi tamamlanrr.

Sistem’e eklenmis ig tecrubesi bilgisi secilerek guncelleme veya silme islemi yapilabilir.

Yabanci Dil Bilgileri adiminda, degerlendiricinin yabanci dil bilgileri belirtilir.

Yabanci Dil Bilgileri Liztezi

Yabanci
oil =

Okuma % Konusma % Yazma ¥

Kayt bulunamadi.

Yabanci Dil Bilgileri Listesi Ekrani

Yabanci dil bilgisini Sistem’e eklemek icin Yabanci Dil Bilgileri Listesi Ekrani'nda yer alan

Ekle digmesine tiklanir.
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Yabanci Dil Bilgisi ®x

Yabanci Dil: rSe-;iniz | - I
Okuma: ()
Konugma: ()
Yazma: ()
) Ekle iptal

Yabanci Dil Bilgisi Penceresi

Yabanci Dil Bilgisi Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar doldurulur ve segim islemi
tamamlanir. Sistem’e eklenmis yabanci dil bilgisi segilerek glncelleme veya silme islemi

yapilabilir.

Degerlendirme Bilgileri adiminda, dederlendiricinin degerlendirme tecribeleri belirtilir.

Degerlendirme Tecriibeleri

Hibe Veren Kurulug Program Adi & Gorev Baglangig Tarihi & Gbrev Bitig Tarihi &

Kayit bulunamadi.

Degerlendirme Tecriibeleri Ekrani

Sistem’e degerlendirici tecribesi eklemek icin Degerlendirme Tecrubeleri Ekrani'nda yer

alan Ekle dugmesine tiklanir.

Degerlendirme Tecriibesi Bilgileri 4

Hibe Veren Kurulug: [ ]

r .

Program Adn

Gadrev Baglangig Tarihi:

Garev Bitig Tarihi:

Aciklama:
-2

) Ekle iptal

Degerlendirme Tecriibesi Bilgileri Penceresi

TASNIF DISI 12
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Degerlendirme Tecriibesi Bilgileri Penceresi'ndeki ilgili alanlar doldurulur ve ekleme

islemi tamamlanir. Sistem’e eklenmis degerlendirme tecrubesi bilgisi segilerek gincelleme

veya silme islemi yapilabilir.

Proje Yonetimi Bilgileri adiminda, degerlendiricinin énceki proje yonetim bilgileri belirtilir.

Proje Yonetim Bilgileri

Proje Adi Proje Gorev Baglangig
.y
e

Siiresi ¥ Tarihi <

Kayt bulunamadi.

Gaorev Bitig Gahgilan Hibe Veren Proje Tiirii
Tarihi < Pozisyon ¥ Kurulug % -~

oo o

Proje Yonetim Bilgileri Ekrani

Proje yonetim bilgisini eklemek igin, Proje Yonetim Bilgileri Ekrani'nda yer alan Ekle

digmesine tiklanir.

Proje Yonetim Tecrubesi Bilgileri ®x
Proje Tiirii: ' AB Projesi -
Proje Adi

Proje Suresi:

Garev Baglangig
Tarihi:

Gorev Bitig Tarihi:

Gahgilan Pozisyon:

Ustlenilen Garevier:

Aciklama:

2501250

2501250

250/ 250

) Ekle iptal

Poje Yonetim Tecriibesi Bilgileri Penceresi

Proje Yonetim Tecrubesi Bilgileri Penceresi’'nde ilgili alanlar doldurulur ve ekleme iglemi

tamamlanir. Sistem’e eklenmis proje yonetim tecribesi bilgisi segilerek glincelleme veya

silme iglemi yapilabilir.

Sistem’e girilmis degerlendirici bilgilerinde guincelleme yapmak igin Ana Sayfa’'nin sag Ustinde
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TASNIF DISI KAYS PROJESI
_— KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

yer alan Degerlendirici Bilgilerini Giincelle ( ) ikonuna veya Ana Sayfa'da yer alan
Degerlendirici islemleri / Degerlendirici Bilgileri iglemleri segilir.

Bagimsiz Degerlendiriciler, Kalkinma Ajanslari bir destek programi alim ilanina ¢iktidi zaman
haberdar olmak isteyebilir. Bunun igin E-Postalar ve Bildirimler basligina tiklanir ve E-Posta

Bildirim Listesi Ekrani goruntulenir.

Uyarn : Asadida belirtilen ajanslar belitilen destek tiirii kapsaminda alim ilanina ciktigi zaman e-posta
ile bilgilendirme yapilacaktir.

E-Posta Bildirim Listesi
Ajans Adi ¥ Destek Tiiri & Son Giincelleme Tarihi &

Kayit bulunamadi.

© Ekle | . Gincelle | & Sil

E-Posta Bildirim Listesi Ekrani

© Ekle

E-posta ile haberdar olunmak istenen bilgileri segmek i¢in Ekle ( ) dugmesine tiklanir

ve Bilgilendirme Bilgisi Penceresi gortntulenir.

Ajans Adi: rSEginiz... | - |
Destek Tiirii:  Seciniz -

) Ekle iptal

Bilgilendirme Bilgisi Penceresi

Bilgilendirme e-Postasi almak istenen Ajans ve destek tirli segilerek ekleme iglemi
tamamlanir.
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