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1 Bagvuru Sahibi - Gudumlu Proje Destegi - izleme ve
Degerlendirme Iglemleri

Guduimli Proje Destegi (GPD) kapsaminda yuratilen izleme ve degerlendirme islemleri

Bagvuru Sahibi - izleme ve Degerlendirme islemleri kullanici kilavuzunda detayll olarak

anlatimistir.

1.1  Ara Rapor iglemleri
Basvuru sahibi, projesine yonelik izleme ve de@erlendirme surecinde, Ajansi bilgilendirme
amaclyla ara rapor doldurmaktadir. Ara raporu Sistem'e eklemek igin Ana Sayfa'da yer alan
Proje islemleri / Yararlanici Raporlari islemi segilir.

#3e

= Proje Iglemleri

[%] Eksik Evrak islemler [ J

_] \1 “ararlang Raparlar

L

E Ml Kitmlik Formu [ J

3y Ciddern & iglern|eri
E;':\_, Kimlik Beyan idemle
B Harcama Takvimi

Shzlegme Kartral
Vs Listesi Iglernleri [ J

[ Satinalma iglemleri % izleme Fivaretlerini
= FArintlle
Bildlirim Mektubu - —
K Iglemlerd v Ekipman Fizikze
¢l }?5 bontral Listesi

L Zevilname iglemleri

&: Bitge Rapory
ikt Izlemler

Proje iglemleri/ Yararlanici Raporlari

iigili islemin segilmesinin ardindan Proje Listesi Ekrani goriintilenir.
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Proje Listesi

Sozlegme Numarasi &

Proje Adi

Yararlanici Sozlegme imzalanma Tarihi &

24042015

Sozlegme Bitig Tarihi &
25.05.2015

Toplam: 1 Sayfa: 1M

Rapor Listesi
Rapor Adi & Rapor Tipi & Rapor Durumu % Baglangig + Bitig + Gbﬁi:;:?le?l“g:il:la &
1. Ara Rapor Ara Rapor Girilmedi 24042015 25.04.2015
| 1.BeyanRsporu | BeyanRaporu | Girilmedi | 24pa2m5 | 23062015 | |
Mihai Rapor Mihai Rapor Girilmedi 24062015

Toplam: 3 Sayfa: 11

Proje Listesi Ekrani

Proje Listesi Ekran’nda yararlanicinin sézlesmesi imzalanan projesi listelenmektedir. llgili
ekranda yer alan projeden, rapor girilecek proje segilir.

Rapor Listesi Tablosu'nda secilen projeye ait girilen veya girilecek rapor bilgileri
bulunmaktadir.

@' Rapor Listesi Tablosu'nda yer alan ara raporlarin tarihleri Ajans uzmanlari tarafindan
belirlenmektedir.

Ara rapora bilgi girmek i¢in ilgili rapor secilir ve Ekle dugmesine tiklanir.
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Y ararlamici Raporu

Genel Bilgiler
Faaliyetler

Satinalma Faaliyetleri
Performans Gostergeleri

Ortaklar ve Gorunurluk

Harcamalar
Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi
Fon Kaynaklan

Gdeme Talebi

Destekleyici Dokiimanlar

Destekleyici Dokilimanlar

Ara Rapor Adimlari

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

iigili diigmeye tklanmasinin ardindan Ara Rapor Adimlari gérintilenir. Beyan raporu

eklemenin ilk adimi Genel Bilgiler'dir.
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Destek Programinin Adi: Gidimli Proje Destedi
Sdzlegme Numarasi:

Proje Ad:

Yararlanici:

Y ararlamici Adresi:

Rapor Adi: 1. Ara Rapor

., Tam Yasal Adi (Ticari Unvan)
1.1 Proje Ortaklanmn ve Igtirakgilerinin Adlan:

Kayit bulunamadi.
1.2 Nihai Faydalamicilar velveya
2500 ¢ 2500
Hedef Gruplar (farkh ize) (erkek ve kadin sayilan dahil):
2500 /2500

B Kaydet

Proje Genel Bilgiler Ekrani

Ara raporu eklemenin ikinci adimi Faaliyetler'dir.

Fﬁlf Faaliyet Adi Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Durumu

1 Deneme

Aktif
R - | o

Faaliyet Plani Ekrani

@ Projeye ybnelik zeyilname ile silinen faaliyetlerin Durumu sttununda "Silindi" ifadesi yer
almaktadir.
Faaliyetler adminda projeye iliskin faaliyet ve alt faaliyet bilgileri bulunmaktadir. Faaliyetlere

iliskin agiklama ve tarih bilgisi girmek icin ilgili faaliyet secilir ve Agiklama ve Tarih Gir (

Agiklama we Tarih Gir e .
) digmesine tiklanir.
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Faaliyet Bilgileri %®

Faaliyet Tarihleri

Baslangig Tarihi: [21[112{:15 ] £

Bitis Tarihi: | 30.04.2015 '@

Faaliyet Detaylan

islenen Konular / Faaliyetler:

Ayrnnt wveriniz

2500 / 2500

Degisiklik Hedeni [varsa):

rl::I'rbEn,ril gikan sorunlar -gecikme, iptal, faaliyetlerin ertelenmesi dahil- ve nasil ele
alindiklan haklkmda ayrintih bilgi veriniz

200 /7 500

Sonuglan:

rl'u'lﬁmkﬁn oldugunca rakam veriniz; Mantiksal Cergevede yer alan geGitli varsayimlara
atfta bulununuz

500 7 500

Faaliyet Destekleyici Belgesi

Destekleyici Belge: Yiikle

@ Kaydet iptal

KAYS PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Faaliyet Bilgileri Penceresi

Faaliyete yonelik destekleyici belge eklenmek istenirse Faaliyet Destekleyici Belgesi alanina

eklenir.

@' Sistem'e yiiklenecek belgeler .pdf, .doc, .docx, .rar, .jpeg formatinda olmalidir.
Eklenecek belge boyutunun 4 MB'yi gegmemesi gerekmektedir.

Faaliyet Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar segilen faaliyet kapsaminda doldurulup

Kaydet dugmesine tiklanir.

TASNIF DISI

Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
- KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Ara rapor eklemenin tguncli adimi Satinalma Faaliyetleri'dir.

Satinalma Faaliyetleri

Lot Satinalma Bitig

Satinalma Faaliyet o ~ o~ Baglangig F ~

Faaliyeti 2 No & Tiirin & Tutar & Usulii % No Agamasi Tarihi% Tarihi Durumu 2
b w w

Satinalma Hizmet 500,00 0 Aktif

Toplam: 1 Sayfa: 11 [ 1]

& Gilincelle

Satinalma Faaliyetleri Ekrani

Satinalma Faaliyetleri Ekrani'nda bulunan satinalma faaliyetlerine yonelik gincelleme

yapmak igin ilgili satinalma faaliyeti segilir ve Guincelle dugmesine tiklanir.

Satinalma Bilgileri

Satinalma Detaylan

3

i —_— Kod Kalem Adi Maliyet

Faaliyet No: Seginiz -
1111 10.000,00
Satinalma Tiirdi: Hizmet -
— | Oeve |

Satinalma Usulii: Seginiz -
Lot No: ‘o
Tutar [TL): 500,00

Yiiklenici Firma:

Satmalma Tarihleri

Satinalma Sézlesmesinin imza ve Siparig

Satinalma Basglangg Tarihi:

Tarihi:
ihale Dosya Hazirlama Tarihi: [ ] Beklenen Teslim Tarihi:
ilan Tarihi: [ ] Satinalma Kabul Tarihi:
Teklif Alma ve Degerlendirme Tarihi: [ ] Satinalma Biti Tarihi:

Satinalma Bilgileri Penceresi - 1
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ilan Tarihi: Satinalma Kabul Tarihi:

Teklif Alma ve Degerlendirme Tarihi: Satinalma Bitig Tarihi:

Satin
Alinan
Uriin:

Uriin
Agiklama:

4000 / 4000

ihale
Sonug Seginiz
Drurumu:

Agiklama:

1000 7 1000

Dosya: Yiikle

Kaydet iptal

Satinalma Bilgileri Penceresi - 2

Satinalma Bilgileri Penceresi'nde asagidaki alanlar yer almaktadir;

e Satinalma Faaliyeti alaninda, satinalma faaliyetinin bilgisi girilir.

e Faaliyet No alaninda, proje basvurusu sirasinda belirtilen faaliyetlerden birisi
satinalma faaliyeti ile iligkilendirilir.

e Satinalma Tiirii alaninda, satinalma faaliyetinin tir(i (Hizmet, Mal Alimi, Yapim Igleri)
belirtilir.

¢ Lot No alaninda, satinalma faaliyetine yonelik bir lot numarasi belirtilir.

e Satinalma Usuli alaninda, satinalma faaliyetinin satinalma usult (Pazarlik, Dogrudan
Temin, Acik ihale) belirtilir.

e Tutar (TL) alaninda, satinalma faaliyetine yonelik harcanacak tutar bilgisi belirtilir.

e Yiuklenici Firma alaninda, satinalma faaliyerinin hangi firma tarafindan
gerceklestirilecegi belirtilir.

e Satinalma Butge Kalemleri alaninda, satinalma faaliyetinin hangi butce kalemleriyle
iliskilendirilecegi belirtilir. Satinalma faaliyetini bir butge kalemiyle iliskilendirmek icin
Satinalma Bilgileri Penceresi'nde bulunan Ekle digmesine tikklanir. Satinalma
Blitgce Kalemleri Penceresi'nde yer alan ve maliyeti olan butge kalemi segilir ve Ekle

digmesine tiklanir.
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¥ : Bitge kalemleri listesinden solda belirtilen ikonlara tiklayarak tutan bulunan alt
kalemlere kadar inerek bltce kalemi secimi yapabilirsiniz.

Biitge Baghg Milktar Birim Maliyet Toplam Maliyet

' |_| 1 insan Kaynaklan

_| 2 Seyahsat

4

|_| 3 Ekipman ve Malzeme
"L
—1 3.1, Arag satin alimi veya kiralanmasi

L Ja14 Arsg A 2.00 50,000,00 100.000,00

|_| 3.2. Mobilya, bilgisayar donanimi

|_| 3.3. Makineler, techizat

|_| 3.4. Makineler igin yedek parca, ekipman, ake

|_|3.5. D:jE"
' |_| 4 eral Ofis Maliyetler
' |_| 5 Diger Maliyetler, Hizmatler

) Ekle Kapat
Satinalma Biitge Kalemleri Penceresi

e Satinalma Baslangi¢ Tarihi alaninda, satnalma faaliyetine yonelik satinalma
islemlerinin hangi tarihte baslayacagi belirtilir.

e ihale Dosyalari Hazirlama Tarihi alaninda, satnalma faaliyetine yonelik ihale
dosyalarinin hazirlanma tarihi belirtilir.

e ilan Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik ihale ilan tarihi belirtilir.

e Teklif Aima ve Degerlendirme Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine ait ihalelere
yonelik tekliflerin alinma ve degerlendirme tarihleri belirtilir.

e Satinalma Sézlesmesinin imza ve Siparis Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine
yonelik sdzlesme imzalama tarihi ve satinalmalara ait siparis tarihi belirtilir.

e Beklenen Teslim Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik siparislerin beklenen
teslim tarihi belirtilir.

e Satinalma Kabul Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalmanin kabul

tarihi bilgisi belirtilir.
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e Satinalma Bitis Tarihi alaninda, satinalma faaliyetine yonelik satinalmanin bitis tarihi
bilgisi belirtilir.
Satinalma Bilgileri Penceresi'nde yer alan ilgili alanlar gincellendikten sonra Kaydet (

K299t ) diigmesine tiklanr.

\q ihale tiirii "Agik Ihale" ise, islemin yapilabilmesi icin satinalma baglangig tarihinin gelmis

olmasi gerekmektedir.

Ara rapor eklemenin dérdincu adimi Performans Gostergeleri'dir.

Gergeklegme Not

Dz Hedef Gergeklegen Orant (%)

Adi Agiklama Birimi Deferi

Metre 15,00 100,00

Timiini Kaydet ‘

Performans Gostergeleri Ekrani

Performans gostergesine iliskin gerceklesen bilgisi ve not girilir ve (Tuminia Kaydet)

butonuna tiklanr.

\q Gergeklesen alanina yazilacak bilgi kullanilarak Gergeklesme Orani (%) situnundaki

bilgiler glincellenmektedir.

Ara rapor eklemenin besinci adimi Ortaklar ve GorunUrlik'tdr.
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Ortaklar ve Diger igbiriikleri

Bu projenin resmi ortaklan (bir ortaklik beyan imzalamig olan ortaklar) arasindaki iligkiyi nasil degerlendiriyorsunuz?
Liitfen her bir ortak kurulug icin belirtiniz.

250/250

+ Varsa projenin uygulanmasina dahil olan diger kuruluglaria olan iligkinizi anlatiniz.
» Varsa diger projelerle kurdugunuz baglan ana hatlanyla belirtiniz.

Kurulugunuz ayni hedef grubun gliclendiriimesi igin daha nce Ankara Kalkinma Ajansi'ndan destek almig ise, bu proje
daha @ncekini (@ncekileri) ne derece ilerletebilmig/ tamamlayabilmigtir?

+ Projede Ankara Kalkinma Ajansi katkisimin goriiniirliigi nasil saglanmaktadir?

s
2500 / 2500
@ Kaydet
Ortaklar ve Diger igbirlikleri Ekrani
Ara rapor eklemenin altinci adimi Harcamalar'dir.
Uyan : Litfen harcama bilgilerinizi sé: belirtilen rapor do ine ait harcama belgeleri ile birlikte giriniz.
Biitge Bagh! Miktar ~ Birim Maliyet = Toplam Maliyet | Harcama Miktar = Harcama Birim Maliyet = Harcama Toplam Maliyet
w 1 Insan Kaynaklan
~ 1.1 Maaglar
~w 1.1.1 Teknik
1,00 10.000,00 10.000,00 Gegmis Harcama Listele oEkb
1.1.2 |dari Destek Personeli
1.1 Maaglar Toplam Maliyet 10.000,00 0.00
1.2 Maaglar{briit tutariar, yabane: personel)

Harcamalar Ekrani

Yeni bir harcama eklemek i¢in Ekle digmesine tiklanir.

TASNIF DISI 11
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
- KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

l- Harcama Bilgilen {2.1.1 Seyahat Masraflan)

b F
"Ekim 201G°da yapilan sirdm guncellermesi sonras) banka/ddeme bilgiler aynstinimigtic Ekim ayindan &nce girlen banka/ddeme
harcama bilgiler "Odeme Bilgiler” baghi altinda gbrantilenmektedir,

Biiige Bilgileri
ilgili Biitge Kalemi: Yurt digi [proje personeli)

Katthmcilar: [|

Banka Dekont Bilgileri

Banka Dekontu Tiri:

Banka Dekontu Belge Numarasi:

Banka Dekontu Tarihi:

Banka Dekontu Numarasi:

Odeme Belgesi Tiirii:

Odeme Belgesi Numarasi:

Odeme Belgesi Tarihi:

Odeme Belgesi Dekont Numarasi:

Seyahat Yeri ve Tarihi (Gidis - Ddniig):

Ulagim Araci:

Odenen Tutar (TL):

Harcama Tarihi:

Dosya Bilgileri

Destekleyici Belgenin Sira Mumarasi:

1

-
-

Harcama Bilgileri Penceresi

Harcama Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet digmesine tiklanir.

Ara rapor eklemenin altinci adimi Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi'dir.

Uyari: Harcamalar alaninda 3. Ekipman ve Malzeme biitge kaleminde belirtmig oldugunuz "Harcamalar", "Ekipman Kayd!" olarak
tamimlanmalidir. Bu kapsamda "Ekipman Kayd" ile "Biitge Kalemleri” iligkilendirilmelidir.

Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi

inale Referans No & Lot Sayisi =
f_—, RR—_—=—=,

Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 1M

Projeye Kayith Ekipman Fiziksel Kontrol Listesi Ekrani

TASNIF DISI 12
Rev. No: 31
Tarih: 13.01.2016



TASNIF DISI KAYS PROJESI
- KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Yeni bir kayit eklemek icin Ekle digmesine tiklanir.

Ekipman Bilgileri

Sozlegme Numarasi:

ihale Referans No: [ ]
Lot Sayisi:
Tasdiki engelleyen durumlan liutfen
bu kisimda belirtiniz:
P
1000/ 1000
Dosya: Yiikle

— Ekipman Kayitlan

LotNo __FatuwaTarihi ¥ s
Seqlnll

Kayit bulunamad.
0 Ekle

© Ekle iptal

Ekipman Bilgileri Penceresi

Ekipman Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.

Ara rapor eklemenin yedinci adimi Fon Kaynaklari'dir.

Harcama Ozet Bilgileri

Rapor Adi Toplam Harcama

1. Ara Rapor | 0,00
Nihai Rapor 0,00
Uyan: Yukandaki bilgiler ara ve nihai raporiara ait toplam harcamalan listelemektedir.

‘Orijinal Biitge Nihai Biitge Gergeklegen Harcamalar
Ajansin SagladigiSaglayacaf Katki: 5.000,00 5.000,00 0,00
Yararlanict Katkisi: £.000,00 £.000,00 0,00
Toplam: 10.000,00 10.000,00 0,00

Elde Edilen Dogrudan Gelirler:

Faiz Gelirleri:

m

Harcama Ozet Bilgilerii Ekrani

Harcama Ozet Bilgileri Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet diigmesine tiklanr.

Ara rapor eklemenin sekizinci admi Odeme Talebi'dir.
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Yarariamci Hesap Bilgilen (Bilgiler hatah ise Kallkinma Ajans'i ile iletigime geciniz)
Banka Adi: @ @& " Bankss
Sube Adi: - .
Hesap Mumaras:: " o bl
Hesap il: AMKARA
Hesap ilge: Cankaya
IEAN: T R i el | e
Talep Bilgileri
Talep Tipi: 1. Ara Odeme | «
Talep Edilen Tutar: | 50.000,00 1
Gdeme Talebi Oram(%): 40.00
Destekleyici Belgeler
Belge Adi Belge Agiklamasi Destekleyici Belge
Kayit bulunamad.
A Kaydet Odeme Talebini Ajansin Onayina Gonder
* Bu onay islemi sadece girilen ddeme talebini ajans onayina gdndermek igindir. Raporu onaylamak icin sol mendnin en altinda bulunan
linki kullammiz.

Odeme Talebi Ekrani

Talep Bilgileri alaninda yer alan alanlar doldurulur ve Kaydet diigmesine tiklanir. istege bagli
olarak destekleyici belge yuklenebilir.
Ara rapor eklemenin son adimi Destekleyici Dokumanlar'dir.

Dosya Adi % Tipi ¥ ilgili Baliim % Eklenme Tarihi &
Kayit bulunamad.
Toplam: 0 Sayfa: 11

Destekleyici Dokuman Listesi Ekrani

Yeni bir kayit eklemek icin Ekle dugmesine tiklanir.
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ilgili Balim: [Seginiz =
Tipi: | Seginiz -
Adiz
Agiklama:
¥ 4
1000 / 1000

Destekleyici Belge:  Yiikle

) Ekle iptal
Destekleyici Dokuman Bilgileri Penceresi

Destekleyici Dokuman Bilgileri Penceresi'nde yer alan alanlar doldurulur ve Ekle

digmesine tiklanir.

v

TUBITAK — BILGEM - YTE
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